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Solicitud de Grado

Este documento es una guia de ingreso y postulacién a grado desde el sistema de gestién
académica, SINU. Tenga presente por favor lo siguiente:

e Valide su ingreso al SGA, SINU de acuerdo con las indicaciones que se establecerdn
mas adelante en este documento.

e Valide tener activo el perfil “Alumno” en la parte superior derecha de la pantalla.

e En caso de presentar dificultades en el proceso, por favor, tome la evidencia
correspondiente Y remita un correo a
registroycontrolacademico@konradlorenz.edu.co exponiendo lo sucedido.

Ingreso a SINU

A continuacién, encontrard indicaciones para validarse en el sistema:

1. Para ingresar al SGA, SINU debe ingresar a través del siguiente enlace:
https://academico.konradlorenz.edu.co:8443/sgacampus/

Esta sera la vista que se habilitard al ingresar al enlace.
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Para ingresar digite:

Usuario: Es todo lo que antecede a @konradlorenz.edu.co de su correo institucional,
es decir, si el correo por ejemplo es santiago.romero@konradlorenz.edu.co, el
usuario serd “santiago.romero”

Clave: Es la misma con la que ingresa a su correo electrénico Institucional.

Si a pesar de haber digitado sus datos correctamente no puede ingresar al sistema,
sera necesario que reestablezca su contrasefia del correo institucional siguiendo los

siguientes pasos:

1.
2.

5.

Ingrese a su cuenta institucional desde el navegador web haciendo clic agui.
Dirijase a la parte superior derecha y de clic a sobre su foto o icono de
las iniciales de su nombre y seleccione la opcién “Ver cuenta”.

Una vez ingrese a la ventana de ver cuenta, seleccione la opcién “Contrasefia”
del menu que se mostrara al costado izquierdo.

Cambie su contrasefia.

Cambiar contrasena

Esta pagina dejara de estar disponible pronto
Para cambiar la contrasena en el futuro, vaya a My

Id. de usuario

Contrasena anterior

Crear nueva contrasefa

Confirmar contrasena nueva

De clic en enviar, espere 5 minutos e ingrese nuevamente a la plataforma SINU
con su nueva contraseiia.

En caso de no tener habilitado el ingreso a su correo electrdnico, solicite la activacion

con

la profesional de T, Leidy Sarmiento, al correo

leidy.sarmiento@konradlorenz.edu.co
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En caso de que las dificultades de ingreso persistan, por favor remita un correo electrénico
ala siguiente direccién electrdnica: registroycontrolacademico@konradlorenz.edu.co

Pasos para postulacion a grado
1. Solicitud de grado

e En el menu ubicado en el costado izquierdo de la pantalla digite “Solicitud de
grados”, de clic sobre esta opcién para habilitar el formulario correspondiente.

K Sistema academico

. @ Inicio

TATIANA QUILINDO

solicitud de grados

Proceso Grados

Solicitud de grados [} e

Solicitud de

grados
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Seleccione y haga clic sobre su nombre (1) para habilitar la ventana inferior (2).

(= I
est Identificacién Nombre del alumno ﬁ?:d ad Nombre unidad académica
o ® 119 QUILINDO PATINO LISSETH TATIANA L\\) 506 Ingenieria de sistemas
1 2
1aide1l en 0 seg. Filtro : |Contiene « | Preferencias : - ‘;
e [informacién del estudiante
Utima - Promedio Promedio Afios sin
fecha de |31/12/202 Ultimo periodo : | 20242 lado - 26.7 iodo - 48.99 diar -
estudios - acumuladeo : periodo : estudiar :
jEstd a paz y . Asignaturas
Nivel : |9 salvo [+ A5|gdr?c|ttt.|rus. extracurriculares |0
financieramente? : pendientes - pendientes :
|Paré@metros de solicitud de grado
Afos para Estado Minimo Asignaturas Asignaturas
grado : financiero : o nivel : 8 pendientes : o aprobadas : 80
Créditos Curmple
electivos © ]:l? e
P menciones? :
minimaos :
er menciones
Solicitud de grados
fiotes 0| )-
Solicitud:
Fecha de Nimero Fecha de
solicitud : 13/12/2024 solicitud : aprobacién :
o No. Registro
Est. Liquidacion : SR
Observaciones de
la solicitud :
Guardar | | Eliminar

Acreditacion
Institucional
de Alta Calidad

Importante: Recuerde gue debe estar a paz y salvo financieramente y haber cursado y

aprobado todo su plan de estudios. De lo contrario, el sistema no le permitird continuar

con su solicitud.
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e Seleccione "Ceremonia" en Tipo de solicitud (1) y haga clic en Guardar (2) para
enviar su solicitud de grado.

Solicitud de grados
Ti_po - Ceremonia -
FEERAde ¢ 15 7024 e
salicitud : codigo Tipo de grado n:
Est. Liguidacion : |:3| Ceremonia p, |
e L

Observaciones de
la solicitud :

e Guardar || Eliminar

e Siaparece este aviso de actualizacidn de datos continue al punto 2, de lo
contrario continue al punto 3.

Aviso [x]

Por favor autorizar el manejo de datos personales y
actualizar datos personales.

Lok |

2. Actualizacion de datos

Por favor, en el menu izquierdo seleccione, “Actualizacion de datos personales”
(1), actualice sus datos y autorice el manejo de datos personales (2).

TATIAMA QUILINDO

¥

Proceso de Administracion

:=| Actualizacidn de datos personales
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Autorizacion de datos

e q [+ Acepto que todos mis datos personales se encuentran actualizados.

[ Acepto Ley de proteccidn de datos.

Vier Politica de Tratamiento de Datos Personales de
La Fundacién Universitaria Konrad Lorenz

| Actualizar |

3. Cargue de documentos requisito de grado

Una vez haya realizado la actividad del punto anterior, por favor, dirijase nuevamente
al menu del costado izquierdo y digite “grado”, aparecerd la opcion “Proceso de
grados” y seleccione “Aprobacion de requisitos de grado”.

K

[ORERE

SANTIAGO BOHORQUELZ ALZATE

[+ |grado o)

(1 ) o=

[=] solicitud de grados

e =] Aprobacion e requisitos de grado
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Seleccione su nombre (1).
Cargue todos los documentos que se resaltan a continuacion (2).

Estudiantes
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[
N

@ estildentificacié Nombre del alumno

5l E

Cod. Unidad  CHd. Pensum  Estado

® 10

BOHORQUEZ ALZATE SANTIAGO Ik 902 1018 Activo

s

laldel

en 0.01 seq. Filtro : |Contiene w | Preferencias :

Requisitos de grado

[

7

ol
L)
—

(&

=

Descargar  cqranr archivo Opcién de grado

- 30

archivo

E8

4 Carger Resultados o certificado de asistencia Saber PRO.
4 Curgur_[fotografia digital recente
4 Carsar Fotocopia Documento Identidad ampliada ol 150%.

ii: [ e

Fecha entrega Fecha plazo  Estado

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Nota: Los estudiantes de posgrado solo deben cargar su documento de identidad vy el
diploma de pregrado.

Resolucion de Acreditacion Institucional 0053611 del 08.04.2022, por 6 afios | Vigilada Mineducacién
Fundacion Universitaria Konrad Lorenz | PBX:(+571)3472311 | Carrera9 Bis No.62 - 43

Personeria Juridica | Res.18537, Nov.04/81-MEN | NIT.860.504.759-5
Bogota D.C. - Colombia | www.konradlorenz.edu.co



KONRAD ﬁcreditacié:?
LORENZ | SaitaCaicac

FUNDACION UNIVERSITARIA

Una vez cargue los documentos solicitados, su solicitud quedard en estado “Entregado”.
Tenga en cuenta que una vez entregue los documentos se hard la revisién interna y la
aprobacion de estos pueden tardar de 15 a 20 dias habiles.

Estudiantes
- = O] { '_\
est Identificacié Nombre del alumneo C6d. Unidad  Céd. Pensum  Estado 2€on
requisitos? .
® 10 BOHORQUEZ ALZATE SANTIAGO a02 1018 Activo [ Cer
. J [
laldel en 0.07 seg. Filtro : |Contiena w | Preferencias : - S‘
Requisitos de grado
7 @ i is: Q
Descargar Cargar archivo Opcién de grado Fecha entrega Fecha plazo Estado
_ Ok
i (/] N | 4 cCargar |Resultado ICFES en PDF 17/03/2025 Entregado
[£E
/] 3 | 4 cargor |Fotografia digital recienta 17/03/2025 Entregado
] A | 4 Cargar |Fotocopia Diploma Bachiller o Acta de grada.  17/03/2025 Entregado
] n | 4 Cargar |Fotocopia Documento Identidad ampliada al ~ 17/03/2025 Entregado
/] R | 4 targar |Resultados o certificado de asistencia Saber P 17/03/2025 Entregades

En caso de que presente alguna novedad con algin documento y/o no se encuentre a pazy
salvo con alguna dependencia, se le informard a través de su correo institucional. Ejemplo: si
su documento fue rechazado, como en el siguiente caso, deberd ingresar y consultar los
comentarios registrados en la seccién de observaciones.

Notificacion requisito de grado

(][]

|© | €5 Responder | % Responderatodos | —» Reenviar

Estimado(a) Sr. (Sra.) (Srta.) : Santiago Bohorquez Alzate Le informamos que los requisitos presentados en su proceso de grado han sido verificados y su estado ha
sido actualizado. Si su requisito se encuentra en estado "Rechazado", le pedimos ingresar nuevamente a la actividad "Aprobacidn de requisitos de grade" y consultar
las observaciones realizadas.

Requisito Estado
Resultado ICFES en PDF Aprobado
Resultados o certificado de asistencia Saber PRO Aprobado
Paz y Salvo x todo concepto Aprobado
Fotografia digital reciente Aprobado
Fotocopia Diploma Bachiller o Acta de grada o Certificado grado 11 Aprobado
Fotocopia Documento Identidad ampliada al 150%. _
Paz y Salvo Biblioteca Aprobado
Paz y Salvo Bienestar Universitario Aprobado
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Estudiantes

B ectidentificadé Nombre del alumno Céd. Unidad  Cbd. Pensum  Estado 2Con
requisitos? |
& 10 BOHORQUEZ ALZATE SANTIAGO 502 1018 Egresado & cer

4 EEEEEEEEEE———

»
laldel en 0 seg. Filtro : |Contiene w | Preferencias : -| &3

Requisitos de grado

< @ E=) i Q
> DesCargar  cargar archivo Opdén de grado Fecha entrega Fecha plazo Estado
I"_E (] * 4 Corgor | Resultado ICFES en PDF Aprobado
. (] 3 4 Cargar  |Resultados o certificado de asistencia Sabe Aprobado
[./] » 4 Cargar | Fotografia digital reciente 18/03/2025 Aprobado
/] : 4 Cargar  |Fotocopia Diploma Bachiller o Acta de grad Aprobado
(] r Fotocopia Documento Identidad ampliada ¢ 25/03/2025 REEREEEES|
e
1a5des en mem Filtro : | Contiene = | Preferencias : ~|

Por favor, cargue nuevamente su documento actualizado.

(Observaciones :

4. Aprobacion de requisitos de grado y generacion de orden por concepto de
derechos de grado

Una vez que se aprueben todos los requisitos y paz y salvos, teniendo en cuenta
las fechas establecidas en el instructivo de grado vigente, se generardn los recibos
de pago por concepto de derechos de grado.

Estudiantes
o o O
@ est Identificacié Nombre del alumno Céd. Unidad  C6d. Pensum Estado &on -
requisitos? |
@ 10 BOHORQUEZ ALZATE SANTIAGO 902 1018 Egresado ™ Cer
4 4
1aldel en 0 seg. Filtro : Contiene w  Preferencias : - ,;‘
Requisitos de grado
' [ = i)
Dmescd‘n:;gonr Cargar archivo Opcién de grado Fecha entrega Fecha plazo Estado
l:j ] 1 4 Coroor |Resultado ICFES en PDF /Aprobado|
| (] kg 4 Coroor Resultados o certificado de asistencia Sabe -
) 3 4 Coroar | Fotografia digital reciente 18/03/2025 Aprobado|
(V] 3 4 Coroor Fotocopia Diploma Bachiller o Acta de grad ‘Aprobado
V] 3 4 Corgor Fotocopia Documento Identidad ampliada ¢ Aprobado
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e Sitiene alguna inquietud adicional sobre algun requisito de grado, por favor,

comuniquese con el drea a cargo.

Requisito de Grado
Resultado ICFES en PDF

Area encargada
registroycontrolacademico@konradlorenz.edu.co

Fotocopia Diploma Bachiller o Acta de
grada o Certificado grado 11

registroycontrolacademico@konradlorenz.edu.co

Fotocopia Documento Identidad
ampliada al 150%.

registroycontrolacademico@konradlorenz.edu.co

Resultados o certificado de asistencia
Saber PRO

registroycontrolacademico@konradlorenz.edu.co

Fotocopia Diploma de Pregrado

registroycontrolacademico@konradlorenz.edu.co

Fotografia digital reciente

carnetizacion@konradlorenz.edu.co

e Sjtiene alguna inquietud adicional sobre su paz y salvo, por favor, comuniquese con

el drea a cargo.

Paz y Salvo
Paz y Salvo x todo concepto
(financiera)

Area encargada
atencion.financiero@konradlorenz.edu.co

Paz y Salvo Biblioteca

biblioteca@konradlorenz.edu.co

Paz y Salvo Bienestar Universitario

bienestarinstitucional@konradlorenz.edu.co
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