
Instructivo de registro de horarios
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Recomendaciones

• Valida con anticipación tu código y contraseña. En caso 
de olvidar tu contraseña, por favor remite un correo a 

registroycontrolacademico@konradlorenz.edu.co
• Borra el historial de navegación
• Verifica tu conexión de internet

• Accede desde un equipo de escritorio, preferiblemente
• Genera alternativas de horario
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Ten presente:

• Las asignaturas en repitencia y/o multirepitencia son de inscripción 
obligatoria y no las podrás retirar de tu registro. Únicamente puedes 

cambiar de grupo.
• Se sugiere priorizar la inscripción de asignaturas atrasadas en relación 

con el semestre que cursas.
• Una vez ingreses al sistema, en cada asignatura encontrarás los campos 

“Grupo”, “Lab” y “Aux”. Por favor omite el diligenciamiento de los 
campos: “Lab” y “Aux”, estos campos no pueden ser editados. 

Únicamente podrás modificar el campo “Grupo”



¿Cómo realizar tu horario?

1. Ingresa al sitio web de la Universidad
https://www.konradlorenz.edu.co/

2. Selecciona la opción Estudiantes y 
selecciona la opción “Registro Académico”

3. Da clic en la opción “Ingresar Registro 
Académico”

4. Accede con tu código y contraseña
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5. Una vez has ingresado con tus credenciales, se mostrará la siguiente información:

Para realizar el registro de asignaturas debes empezar firmando el acta de matrícula para 
el periodo 2024-1(numeral 10 del menú). 
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6. A continuación, y para realizar el horario, debes dar clic en el numeral 11. 
“Elaboración de horarios”

7. Al dar clic en el numeral 11, se mostrará la siguiente vista: Para saber 
que asignaturas debes registrar, debes dar clic en “Ver semáforo del 

estudiante” se habilitará la siguiente vista que mostrará en color negro 
las asignaturas a registrar para el semestre en cuestión

8. Una vez reconocidas las asignaturas 
que debes registrar, podrás dar clic sobre 

cada una para visualizar los grupos y 
horarios disponibles



ESPACIO PARA
FOTOGRAFÍA O VIDEO
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Por ejemplo, en este caso, 
hemos dado clic sobre la 

asignatura 72081 INGLÉS INTERMEDIO 
MEDIO Cred: 2 hrs: 4.00 G y se ha 

generado una nueva ventana 
con sus grupos y horarios



9. En caso de no encontrar la asignatura en el listado, podrás dar clic en “Consultar horario de asignaturas” y digitar el 
código de la asignatura requerida

Nota: los grupos entre 1 y 49 pertenecen a la jornada diurna, los grupos de 50 en adelante 
pertenecen a la jornada nocturna

10. En esta vista, y luego de identificados los grupos requeridos, podrás digitar los números en el campo grupo

Nota: al digitar los grupos requeridos, 
debes dar clic en “Enviar adición de 

asignaturas”



Se habilitará la siguiente vista con las asignaturas registradas con el mensaje 
“La solicitud fue procesada exitosamente”
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11. Al dar clic en “anterior” se 
habilitará una pantalla que te mostrará 

en la parte inferior las asignaturas 
registradas y las acciones que podrás 
implementar con cada una: cambio de 

grupo, retiro de materia o ninguna
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Nota: Es importante que en las acciones “cambio de grupo” y “retiro de materia” completes el campo grupo. En el 
caso de retiro, debes digitar el grupo en el que la materia se encuentra o según tu decisión inicial, y en caso de 
cambio de grupo debes digitar en el campo grupo el número del nuevo grupo que se ajuste a tu preferencia.

En este caso, hemos retirado la asignatura P2305 y hemos cambiado el grupo de la asignatura P2305 del grupo 1 al 2.

Ten presente que las asignaturas en repitencia o multirepitencia NO se pueden eliminar del registro, la 
única acción permitida será el cambio de grupo



Resolución de Acreditación Institucional 0053611 del 08.04.2022, por 6 años //   Vigilada Mineducación

12. Finalmente, para visualizar tu horario, podrás dar clic en  “Ver horario del estudiante”

Se habilitará una nueva ventana en la que podrás visualizar el resumen de asignaturas registradas con número de grupo, 
horas y créditos y la correspondiente representación gráfica. Podrás cerrar sesión en este momento.
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